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Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccion en PDF

Sugerencias para configurar las preferencias

Preferencias

Accesibilidad &
Administrador de seguridad
Asociaciones de archivos
Buscar

Comentarios

Configuracidn de RMS
Discurso

Documentos

Firrma

Firma de PDF

Formularios

General

Historial

Identidad

Idiormas

Irnprirmir

indice

Inteqgracidn con ECM

Javascript

Opciones de colores del documento
[]Remplazar colores del documento

Usar esquerma de colores de Windows

Cornbinacidon de colores

Usar colores de alto contraste
de alto contraste:

Texto verde sobre n
Color personalizado:
Fondo de pagina: . *
Texto del docurnento: .
Solo cambiar el color del texto en negro

Cambiar el color del texto o de las lineas negras

Anular visualizacidn de pagina

[]Siempre usar estilo de disefio de pagina Continuo v

] Siempre usar configuracién de zoom Ajustar ancho -~

Otras opciones de accesibiidad

n Usar la estructura del docurmento para ordenar las pestafias cuando no se haya
especificado ningln orden de pestafias de manera explicita

(] Mostrar siempre el cursor de seleccidn de teclado
[ ] Usar siempre el color de seleccidn del sisterna

Seminario web de UniCo, junio del 2020

Aceptar || Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo
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lalente@gmail.com
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Preferencias

Seminario web de UniCo, junio del 2020

Accesibilidad

Adrinistrador de seguridad
Asocizgciones de archivos
Buscar

Comentarios

Configuracién de RMS

Administrador de seguridad

Foxit recomienda que marque esta opcidn para el control de acciones no autorizadas v
transmisidn de datos; incluye ks conexiones de URL, la iniciacidn de archivos externos y
ejecucidn de las funciones de JavaScript para evitar de manera eficiente atagues de
documentos maliciosos.

[] Activar modo de lectura seguro

Desactivar el modo de lectura seguro para documentos de confianza

Preferencias avanzadas...

Cambiar fa configuracidn...

Discurso

Documentos

Firma

Firma de PDF Acceso 3 Internet desde archivos PDF fuera del navegador web

Formularios Salvo que se permita expresamente, los archivos POF no pueden enviar informacidn a
General Internet.

Histarial

Identidad

Idiormas Abrir Foxit Reader desde aplicaciones sin firmas digitales validas

Imprirmir Foxit Reader mostrard un mensaje de advertencia cuando una aplicacion sin una firma
indice digital vdlida intente abrirlo.

Integracidn con ECM

JavaScript

Puede agregar aplicaciones confiables con el siguiente botdn.

Aceptar || Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo

3/19 lalente@gmail.com




Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccion en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Sugerencias para configurar las preferencias

Preferencias

Accesibiidad ~
Adrninistrador de seguridad

Asociacidn de archivos

Asociaciones de archivos Establecer Foxit Reader como el visor PDF predeterminado:

Buscar

Comentarios
Configuracian de RMS

Discurso Establecer como visor PDF predeterminado

Documentos

Firma Restaurar unz aplicacidn previamente asociada como visor POF predeterminado (si
Firma de PDF todavia estd instalada):

Formularios . .
Restaurar asociaciones de archivos

General
Historial
Identidad

Idiormas

(] siempre realizar comprobacion al ejecutar Foxit Reader

Imprimir
indice
Inteqgracidn con ECM

JavaScript

Aceptar || Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 4/19 lalente@gmail.com
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Preferencias

Accesibiidad ~

Adrninistrador de seguridad

Buscar

o _ [ Ignorar el ancho de los caracteres asiaticos
Asociaciones de archivas

Buscar
Comentarios
Configuracian de RMS

Discurso
Documentos Se devolvio el ndmero maximo de documentos en Resultados: | 5o
e d lab fas b d dad
Rango de palabras para las blsquedas por proximidad:
Firma de PDF Qo de p P g por p 900
Formularios
General Blsgueda rapida
N La basqueda rapida hace que las futuras blsquedas sean mads rapidas, va que almacena
Histaorial ; s - - i
informacidn sobre los archivos de PhantomPDF que utiliza con frecuencia.
Identidad
Idiormas [+ Habilitar la bisqueda rapida
Imprirmir Tarmafio de caché maximo: | 100 MB
indice

i |Eurgar el contenido de caché
Integracion con ECM

JavaScript

Aceptar || Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 5/19 lalente@gmail.com
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Preferencias

Seminario web de UniCo, junio del 2020

Accesiilidad A 2

Adrninistrador de seguridad _

Asociaciones de archivos Euente: |{:ai:m' v| Tamafio de fuente:

Buscar Opacidad del elemento emergente: I

Comentarios

Configuracisn de RMS ] Imprimir notas ¥ elementos emergentes

Discurso [+] Asegurarse de gue los elem. emergentes se vean al desplazarse por el documento

Documentos

Firma

Firma de PDF

Formularios

General

Identidad

Idiomas [l Habilitar la seleccién de anotaciones con Bpiz mientras se dibuja

Imprirmir [ Hacer dlic para crear anotaciones

Indice Establecer tiempo de espera: | 2 segundos

Inteqgracidn con ECM

JavaScript v Editar 9

Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 6/19 lalente@gmail.com
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Preferencias

Accesiilidad A 2
Administrador de seguridad Permitir varias instancias
Asociaciones de archivos [~] Alertar al usuario cuando los documentos soliciten pantalla completa
Buscar En el navegador web, mostrar PDF en modo de lectura de forma predeterminada
Comentarios
B En Foxit Reader, elja el modo para el modo de N | »
Configuracién de RMS visualizacidn de archivos PDF: orma
Discurso
T Motificaciones
Firma [ Mostrar un aviso antes de cerrar todas las pestafias
Firma de PDF Guardar docurmnento automaticamn. como archivo adjunto de correo electrénico
Formularios
General Modo vista de PDFE/A
Histarial Ver documento en modo PDF/A: Munca o
Identidad -
_ Guardar configuracion
Idiormas ) - )
. Guardar el archivo aufomaticamente cada 3 " minutos
Imprimir
indice (] Guardar a medida que se optimiza para fa vista web rapida
Inteqgracidn con ECM Ubicacion preferida para Guardar como
Javascript v Ubicacidn preferida para Guardar como: v
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 7/19 lalente@gmail.com
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Preferencias

Accesibilidad e Motificaciones "
Administrador de seguridad (I Mostrar un aviso antes de cerrar todas las pestafias

Asociaciones de archivas [+] Guardar documento autormdticam. como archivo adjunto de correo electrénico

Buscar

Comentarios

Modo vista de PDF/A

Configuracian de RMS

Ver docurmento en modo PDF/A: Munca e
Discurso
Documentos
Firrma
Firma de PDF [] Guardar a medida que se optimiza para |z vista web répida

General

Ubicacian preferida para Guardar como:

Historial
Identidad | :\Box Sync |

Idiomas

Imprimir

indice

Inteqgracidn con ECM

JavaScript

Aceptar || Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 8/19 lalente@gmail.com
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Preferencias

Seminario web de UniCo, junio del 2020

Accesibiidad &3
Adrninistrador de seguridad
Asociaciones de archivos

Buscar

Comentarios

Configuracian de RMS

Discurso

Resattado de campos:

Documentos
Firrma

Firma de PDF
Formularios
General
Historial Autocompletar

Idiormas

Irnprirmir | Editar lista de entradas... |
indice

Resaltar campos obligatorios: .

Identidad |m3nzadg v| b Recordar datos numéricos (por ej., ndmeros de teléfono)

JavaScript

Y e I A T T

Integracidn con ECM La funcidn avanzada de autocompletar almacena la informacidn que introduce en los
campos de formulario v utiliza estas entradas para sugerir opciones relevantes a medida
o gue escribe en un campo. Si hay cmncrdenc;as posibles para un campa, al presionar el

srmem limdemy Am sl 05 bmine e

Aceptar || Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 9/19

lalente@gmail.com
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Preferencias

Seminario web de UniCo, junio del 2020

Accesibiidad
Adrninistrador de seguridad
Asociaciones de archivos
Buscar

Comentarios
Configuracian de RMS
Discurso

Documentos

Firrma

Firma de PDF
Formularios

General

Historial

Identidad

Idiomas

Imprimir

indice

Inteqgracidn con ECM
JavaScript

|manzadg v| [v] Recordar datos numéricos (por ej., nimeros de teléfono)

|Ed'rl3r lista de entradas... |

La funcidn avanzada de autocompletar almacena fa informacidn que introduce en los
campos de formulario v utiliza estas entradas para sugerir opciones relevantes a medida
gue escribe en un campo. Si hay coincidencias posibles para un campo, al presionar el
tabulador en ese campo, aparecerad automaticamente una lista de elzs. i hay unza
coincidencia muy probable, se 3 escribird automaticamente en el campo. Sipulsa la techk
Tab mientras el puntero estd sobre una entrada de la lista, se seleccionarad la entrada y
se pasard al siguiente campo.

Corren electrdnico

Asunto predeterminado: | Datos desde nombre de archivo.pdf

Contenido predeterminado:

Aceptar || Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo

10/19 lalente@gmail.com
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Preferencias

L ~ o~
Accesiildad Herramientas basicas

Adrninistrador de seguridad

[]Usar aceleradores de una sola tecla para acceder a fas herramientas
[] usar resolucidn fija para instantdneas Resolucidn: 72 o
Crear vinculos desde URL

] Minimizar a bandeja del sistema

Asociaciones de archivos
Buscar
Comentarios

Configuracian de RMS

Discurso

Documentos Hacer que I3 herramienta Mano lea articulos

e [ Hacer que Ia herramienta Mano utiice el zoom de & rueda del mouse
Firma de PDF

Formularios Barra de pestafias

Tamafio maximo de k pegtafia; | 130 (]
General b

[1Hacer doble clic para cerrar la pestafia

(puntos: 140-360)

II'ldLZt:;de [] utilizar el orden reciente al intercambiar pestafias con Ctrl+Tab
Idiomas [ Intercambiar rapidamente entre pestafias con la rueda del mouse
Irnprirnir Barra de estado

indice [ Ocultar automaticamente barra de estado

Inteqgracidn con ECM I Mostrar botdn de bloqueo de desplazamiento

JavaScript

W Mensajes de notificacidn o

Aceptar || Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 11/19 lalente@gmail.com
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Preferencias

Accesibiidad e [ Mostrar botdn de blogueo de desplazamiento ~
Administrador de seguridad _
Asociaciones de archivos : o
[«] Mostrar el mensaje que afecta el siguiente paso
Buscar
Comentarios [+] Mostrar el mensaje relacionado con l notificacian
Configuracién de RMS [ Volver a mostrar el mensaje de PDF/A
Discurso Mejora de la experiencia del cliente
Documentos [] Recolectar datos para mejorar 2 experiencia de usuario
Firma
Firmz de PDF Caracteristicas que requieren conexidn a Internet
Formularios (] nhabiitar todas las caracteristicas gue requieren conexidn a internet
General (Se recomiendaz reiniciar la aplicacidn)
Historial Inicio de fa aplicacién
Identidad (] Mostrar anuncio
Idiormas
Imprimir Ejecutar en modo de depuracidn
Indice
Inteqgracidn con ECM
JavaScript
L L
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 12/19 lalente@gmail.com
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Preferencias

Accesibiidad &3
Adrninistrador de seguridad
Asociaciones de archivos

Buscar

Comentarios

Configuracian de RMS

Discurso

Documentos

Firrma

Firma de PDF

Formularios

General

Histarial

Identidad

Idiomas

Imprimir

indice

Inteqgracidn con ECM
JavaScript

Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 13/19 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccion en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Sugerencias para configurar las preferencias

Preferencias

Accesibiidad ~

Adrninistrador de seguridad

Identidad

Asociaciones de archivos Mombre de inicio de sesidn:

Buscar

Mombre: |
Comentarios
Configuracian de RMS Apelidos: |
Discurso Titulo: | |
Documentos
Firmia Mombre de 2 organizacion: | |
Firma de PDF Unidad organizativa: | |
Formularios
General Direccidn de correo electrdnico: | |
Historial
Identidad
Idiomas
Imprimir
indice

Inteqgracidn con ECM

JavaScript

Aceptar || Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 14/19 lalente@gmail.com
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Preferencias

Seminario web de UniCo, junio del 2020

General 2
Histarial Unidades de medida
Identidad O pulgadas O Milimetros
Idiormas (O Puntos Picas
Irnprirmir
fndice Etiqueta de medicidn
Inteqgracidn con ECM (0 Usar etiqueta predeterminada
JavaScript (®) Usar etigueta:
Lectura
Medicidn Marcado de medicidn
Multimedia (heredado) Usar lider predeterminado para medicién de distancia
Ortografia
Pantzllz completa

. [l Usar escala y unidades del documento (cuando haya)
Programa de actualizacion
Revisidn
Seqguridad
Servidores de etigueta de hora
Tahleta
Visuglizacidn de pagina y

Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 15/19

lalente@gmail.com
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Preferencias

General 6
Historial

Identidad

Idiormas

o Diccionarios para revisidn ortografica
Irnprirmir

indice Mover arriba

Inteqgracidn con ECM
JavaScript Mover abajo
Lectura

Medicidn

Multimedia (heredado)
Ortografia

Pantallz completa

Programa de actualizacion

Agregar... Quitar

Revision Seleccione de esta lista los diccionarios que se utiizaran para el corrector ortografico.
Seqguridad Haga clic en Mover arriba o Mover abgjo para definir el orden de busgqueda en los
Servidores de etigueta de hora diccionarios.
Tahleta

Visuglizacidn de pagina

Aceptar || Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 16/ 19 lalente@gmail.com
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Preferencias

General 6
Historial

Identidad

Idiormas

Irnprirmir

indice

Inteqgracidn con ECM

Javascript

Lectura

Medicidn

Multimedia (heredado)

Ortografia

Pantalla completa Aspecto de pantalla completa

Programa de actualizacion Fondo: .

Revisidn

Seqguridad Transiciones de pantale completa

Servidores de efigueta de hora [l Ignorar todas las transiciones

Tableta Transicidn predeterminada: |Sn transicidn v|
Visualizacion de pagina Direccidn: | v| | Direccidn de control de navegacidn

Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 17/19 lalente@gmail.com
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Preferencias

Seminario web de UniCo, junio del 2020

General

Historial

Identidad

Idiormas

Irnprirmir

indice

Inteqgracidn con ECM
Javascript

Lectura

Medicidn

Multimedia (heredado)
Ortografia

Pantallz completa
Programa de actualizacion
Revisidn

Seqguridad

Servidores de etigueta de hora
Tableta

Visuglizacidn de pagina

Actualizar automaticamente

() Instalar actualizaciones automdticamente

()Mo descargar ni instalar actualizaciones automaticamente.

Aceptar || Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo
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Preferencias

General 6
Historial

Identidad

Idiormas

Irnprirmir

indice

Inteqgracidn con ECM

Javascript
Lectura .
Representacian
Medicidn
Suavizar texto: 5
Multimedia (heredado) Para portdtiles o pantallas LCD v
Ortografia [] Lineas suaves

Pantallz completa

Programa de actualizacidn Contenido de Ia pagina

Revisidn [ Mostrar cuadriculz de transparencia [v] Usar nimeros de pagina ldgicos
Seqguridad
Servidores de etiqueta de hora [ ] Prohibir el cambio del factor de zoom actual durante |z ejecucidn de las acciones de 'Ir &l

destino' (estas acciones se pueden iniciar desde los marcadores)
Tahleta

Visualizacion de pagina

Aceptar || Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 19/19 lalente@gmail.com
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Configuracion sugerida de la barra de herramientas de acceso rapido
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Inicio Comentario Completar y firmar Ver Formulario

& 5 / documento nuevo.pdf - Foxit Reader

Proteger Compartir Ayuda Q Digame qué desea hacer...

®

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido




Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion sugerida de la barra de herramientas de acceso rapido

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido
v Abrir

Comentario Ver Formulario Completar y firmar

Guardar

Imprimir

Enviar pestafia actual por correo electrdnico
w Deshacer
v Rehacer

Guardar como

Mouse/ Tackil

Mids comandos...
Mostrar bajo fz cinta h"

~  Minimizar 3 cinta

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 2/5 lalente@gmail.com
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Configuracion sugerida de la barra de herramientas de acceso rapido

Personalizar herramientas

Seminario web de UniCo, junio del 2020

Elegir comandos:

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido

Teclado

Personalizar cinta

Archivo

Cornandos:

<Separador>
Propiedades
= Abrir
H Guardar
E2 Guardar como
IEI Irnpririr
l,%l Impresidn por lotes
= Cerrar

€., preferencias
E41 Cambiar 2 piel

[ ] Mostrar la barra de herramientas de
acceso rapido bajo k cinta

Agregar

Barra de herramientas de acceso rapido:

Abrir
¥ Rehacer
J Mouse/ Tacti -
Tj; Seleccionar v
‘0 Portapapeles .
T Resaltar
T Subrayado ondulado
T subrayado
T Tachado
.. Reemplazar texto

T. Insertar texto

Arriba

Restablecer

| Aceptar |

| Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo

3/5

lalente@gmail.com
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Barra personalizada

Seminario web de UniCo, junio del 2020

Gi - WITTTTIEAGHEE £+

Teclado Personalizar cinta

Barra de herramientas de acceso rapido:

Abrir
(¥ Rehacer
qb Mouse/ Tactil v
Ti; seleccionar v
osin T-_-, Portapapeles r
T Resaltar
Quitar | | T Subrayado ondulado
T Subrayado
T Tachado
T. Reemplazar texto

T. Insertar texto

Restablecer

Arriba

Abzjo

Cancelar

Teclado

Personalizar cinta

Agregar

Quitar

Barra de herramientas de acceso rapido:

T Subrayado

T Tachado

T. Reemplazar texto

T.. Insertar texto

T1 Miquina de escribir

Cuadro de texto
Dibujo -
Sellos -
Administrar comentarios -
Alineacidn -

Distribuir -

Arriba

Abzjo

Restablecer

Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo

4/5

lalente@gmail.com
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Herramientas personalizadas de la barra y atajos sugeridos

Subrayado Tachado Remplazar texto Insertar texto
ctl+S X R I
Subrayado ondulado Maquina de escribir
ctl+N E
Resaltar Cuadro de texto
alt +R ctl + alt + X
v
s 'ﬁ'\A T T ‘/1' =] = = -
G ﬂqu*TTT..TTI*f[i-';'z:*‘—“
4 p.AR. i ol 4
Personalizar
barra
Seleccionar texto e imagen Portapapeles
; u

Seleccionar anotacion Lapiz (dibujo) Sellos Administrar comentarios Alineacion Distribuir

may +alt+S B L

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 5/5 lalente@gmail.com
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Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Acceder por Personalizar barra de herramientas de acceso rapido

= = 22

B C&T-B-TTTTTITTEARES S :I/ documenta nuevo.pdf - Foxit Reader &a
Inicio  Comentario  Completary firmar ~ Ver  Formulario  Proteger  Compartr  Ayuda () Digame qué desea hacer... lia, @-d4 b -
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Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

BEOCTH -B-TITTITINE/BF==0 Foxit Reader P = @ o=

o ol e CGweso i) personalizar barra de herramientas de acceso rapido - (8
w  Abrir

Guardar

Imnprirmir

Enviar pestana actuzl por correo electrénico
Deshacer

Rehacer

Guardar como

Mouse,/ Tactil

Mas comandos...

Mostrar bajo la cinta

«  Minimizar la cinta

LR =

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 2/27 lalente@gmail.com
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Personalizar herramientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rdpido Teclkdo l- Personalizar cinta
Elegir comandos:
Archivo -
Comandos: Barra de herramientas de acceso rapido:
<Separador= Abrir G
Propiedades r ) Deshacer
2 Abrir s (¥ Rehacer
H Guardar Ti; Seleccionar 8
El:!, Guardar como r ﬂﬁ_-, Portapapeles ’ Arriba
1= Irmprimir T Resaltar
I;EI Impresidn por lotes T subrayado ondulado
“ Cerrar T Subrayado
@, Preferencias T Tachado
I Cambiar la piel v T . Reemplazar texto
T.. Insertar texto v
[[]Mostrar fa barra de herramientas de
acceso rapido bajo la cinta
E Aceptar i | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 3/27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herramientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado * | Personalizar cinta

Categorias: Cormando: /N
Archivo Propiedades Q) Ctrl+Al+P
Inicio & Abrir Crrl+A
Comentario H Guardar Ctri+G
Completar y firmar E2 Guardar como Fiz
Ver =1 Imprirrie Clrl+P
Formulario I;EI Impresidn por lotes
Proteger = Cerrar CErl+w
Compartir l'u. Preferencias Ctrl+Afk+]
Ayuda ¥l Cambiar 3 pigl N
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
otro Archivo-=Propiedades :

Asignar
E Aceptar i | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 4/27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado Personalizar cinta

Categorias: Cormando:
Archivo Propiedades Chrl+Alk+P  ~
Inicio 3 Abrir Ctri+A
Comentario H cuardar Ctri4+G
Cormpletar v firmar EE!, Guardar como F12
Ver IEI Irmprirnir Ctri+P
Forrmulario I,%l Impresian por lotes
Proteger = Cerrar Crl+w
Compartir &, Preferencias CErl+AKE+]
Ayuda I¥1 Cambiar [ piel i
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
otro Archivo-=Propiedades :

Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 5/27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado Personalizar cinta

Categorias: Cormando:
Archivo ") Mano =
Inicio T Seleccionar
Comentario T[} Seleccionar texto e imagen S
Cormpletar v firmar v[} Seleccionar anotacidn Mayusculas+Al+S
Ver [O] Instantdnea Alt+7
Forrmulario cﬁ_-, Portapapeles
Proteger %' Cortar Ctrl+x
Compartir 3 copiar Ctrl+C
Ayuda T, Peaar Crrley ¥
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
Otro Inicio-=Mano :

Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 6/27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado Personalizar cinta

Categorias: Cormando:
Archivo 'T-_‘, Pegar Ctri+y ™
Inicio i} Seleccionar todo Ctri+E
Comentario [ Tamafio real Ctri+1
Cormpletar v firmar ~|:|- Ajustar pagina Alt+1
Ver Ll Ajustar ancho Ctrl+2
Formulario T Ajustar visible Chrl+3
Proteger Redistribucidn Ctrl+4
Cormpartir E—ﬂ Rotar a 3 izquierda Ctrl+Mayusculas+-
Ayuda [* Rotar ala derecha Cirl+Mavusculas++ ¥
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
Otro Inicio-=Mano :

Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo T7/27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado Personalizar cinta

Categorias: Cormando:
Archivo rﬂ Rotar a la derecha Ctrl+Mayusculas++ ™
Inicio =, Alejar Chrl+-
Comentario Acercar en Al+U
Cormpletar v firmar 'ii:“'\ Acercar Ctrl++
Ver % Vinculo Ctrl+Mayusculas+ak+K
Formulario " Marcador Alc+M
Proteger @ Archivo adjunto
Cormpartir i Anotacidn de imdgenes
Ayuda 1 Audio & video i
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
Otro Inicio-=Mano :

Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 8/ 27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herramientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado Personalizar cinta
Categarias: Comando:
Archivo (#| Zoom ~
Inicio e400%
Comentario 3200%
Cornpletar v firmar 1600%
Ver 800%
Forrmulario 600%
Proteger 400%
Compartir 200%
Ayuda 150% N
Formato de comentario Quitar Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
otro Inicig-=Mano :
Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 9/27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado Personalizar cinta

Categarias: Cormando:
Archivo T Resaltar Alt+R A
Inicio T Subrayado ondulado Cerl+M
Comentario T Subrayado ctrl+s
Completar y firmar T Tachado ¥
Ver T. Reemplazar texto R
Formulario T. Insertar texto I
Froteger =] Mota i
Compartir (L Archivo
Ayuda T| Miauina de escribir E ¥
Formato de comentario Quitar Rectablecer todo
Ordenar Presionar Nuevo atajo
DMSforLegal
otro Archivo-=Propiedades :

Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 10/ 27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado Personalizar cinta

Categorias: Cormando:
Archivo TI Mdquina de escribir =
Inicio [E Larada Al+D
Comentario Cuadro de texto Crrl+Al+X
Cormpletar v firmar [ Rectingulo CEri+AE+R
Ver > Ovalo Ctri+Alt+E
Forrmulario {7 Poligono Ctri+Mayusculas+Al+P
Proteger ¢y Mube Ctri+Mayusculas+Al+M
Cormpartir F. Flecha Crr+-alk+F
Ayuda . Linea A+l ¥
Formato de comentario Quitar Rectablecer foda
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
Otro Inicio-=Mano :

Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 11/27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado Personalizar cinta

Categorias: Cormando:
Archivo *,  Linea A+l
Inicio £ Pollinea Alt+1
Comentario & Lipiz L
Cormpletar v firmar  Borrador B
Ver Resattado de drea Mayusculas+al+4
Forrmulario [£4 Buscar y resaltar Ctri+Mayusculas+R
Proteger =1 Distancia Ctri+Alk+D
Compartir Perimetro
Ayuda e Area ©
Formato de comentario Quitar Rectablecer foda
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
Otro Inicio-=Mano :

Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 12/ 27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado Personalizar cinta
Categorias: Cormando:
Archivo ew Area -
Inicio [# Crear
Comentario %;‘E Crear sello personalizado
Cormpletar v firmar Eg Crear sello dindmico personalizado
Ver :'g Administrar selos Ctri+Mayusculas+Aalk+L
Forrmulario “¢ Pegar imagen del portapapeles como herramienta de sello
Proteger S¢  Mostrar paleta de sellos Ctri+Mayusculas+Al+S
Compartir o Establecer sellos favoritos
Ayuda =] Resumir comentarios i
Formato de comentario Quitar Rectablecer foda
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
Otro Inicio-=Mano :
Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 13/27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccion en PDF

Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado Personalizar cinta

Categorias: Cormando:
Archivo =l FDF por correo electrénico 2
Tnicio [& Comentarios
Comentario [ Mostrar todo Alt+v
Cormpletar v firmar D;—.; Ocultar todo Ctri+ak+y
Ver = Motas emergentes
Formulario T Abrir todo Alt+N
Proteger T Cerrar todo Crri+Af+h
Cormpartir ~ Mantener la herramienta seleccionada
Ayuda i
Formato de comentario Quitar Rectablecer foda
Ordenar Presionar Muevo atgjo
DMSforLegal

Inicio-=Mano :
Otro
Asignar
Aceptar | | Cancelar
Instructor: Fernando Alviar Restrepo 14 /27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido | Teclado | Personalizar cinta

Categorias: Cormando:
Inicio [ Vista siguiente Al+Flecha derecha |
Comentario 4{ Primera pagina Inicio
Cormpletar v firmar 4 Pdgina anterior Ctri+Re pag
Ver Pagina Cri+I
Forrmulario P Pigina siguiente Ctri+&v pag
Proteger I Ukima pagina Fin
Compartir Modo lectura Ctri+H
Ayuda [F4  Vista invertida ©
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atgjo
DMSforLegal

Ver-=Vista anterior :
Otro
Asignar
Aceptar | | Cancelar
Instructor: Fernando Alviar Restrepo 15/ 27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado Personalizar cinta
Categorias: Cormando:
Archivo Ey Vista invertida ~
Inicio ley Visor de texto Ctrl+6
Comentario ‘!) Modo nocturno
Cormpletar v firmar ﬁl Portafolio
Ver [d] Disefio
Formulario Detalles
Proteger Portada
Compartir [El Pdgina anica Al+T
Ayuda El  continuo Cirl+Alk+C ¥
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
Otro Ver-=\Vista anterior :
Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 16/ 27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado Personalizar cinta

Categorias: Cormando:
Archivo El' continuo Cir+Afk+C  ~
Inicio & Dividir
Comentario [1 Dividir verticalmente Ctrl+Mayusculas+alk+y
Cormpletar v firmar — Didir horizontalmente Ctrl+Mayusculas+Ak+H
Ver EF  Diidir en hoja de cdlcula
Formulario HE Enfrentado Al+W
Proteger JE  Enfrentado continuo
Cormpartir @n Separar |3 portada Al+C
Ayuda v (Uias Cirl+ali+G ¥
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
Otro Ver-=\Vista anterior :

Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 17/ 27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado Personalizar cinta

Categorias: Cormando:
Archivo v GUigs Ctri+Ak+G =
Inicio + Reglas Ctrl+R
Cormentario + Grosores de linea Ctrl+5
Cormpletar v firmar Desplazamiento automatico Ctri+-Mayusculas+H
Ver Iy Enmarcar Alt+5
Formulario Gi‘ Magnificador
Proteger 'Cl Lupa
Compartir 4 Leer
Ayuda 4l Activar Leer Crri+Mavusculas+y ¥
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal ) _
otro Ver-=Vista anterior :

Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 18/ 27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido | Teclado Personalizar cinta

Categorias: Cormando:
Archivo [f] Activar Leer Ctrl+Mayusculas+y ™
Inicio [] Leer pagina actual Ctrl+Mayusculas+y
Comentario @ Leer desde pagina actual Ctrl+Mayusculas+B
Cormpletar v firmar [ Detener Ctrl+Mayusculas+E
Ver [a! Pausar Ctrl+Mayusculas+P
Forrmulario Paneles de navegacian
Proteger " Marcadores Crri+At+M
Cormpartir 0] Pdaginas Ctri+Mayusculas+Al+A
Ayuda = (Capas ©
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
Otro Ver-=\Vista anterior :

Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 19/ 27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado Personalizar cinta
Categorias: Cormando:
Archivo = Capas 2
Inicio 3 Comentarios Alt+G
Cormentario &  Archivos adjuntos
Cormpletar v firmar Configuracidn de seguridad
Ver }h Firmas digitales
Formulario Articulos
Proteger Mostrar botones del panel de navegacion F4
Cormpartir Restablecer todos los paneles
Ayuda [Z| Barra de estado ©
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal ) _
otro Ver-=Vista anterior :
Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 20/ 27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido | Teclado Personalizar cinta
Categorias: Cormando:
Archivo Articulos -
Inicio Maostrar botones del panel de navegacion F4
Comentario Restablecer todos los paneles
Cormpletar v firmar Barra de estado
Ver Mostrar barra de estado
Formulario Ocultar automdticamente la barra de estado
Proteger Ocultar barrz de estado
Cormpartir Conteo de palabras Ctri+Al+5
Ayuda i
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
Otro Ver-=\Vista anterior :
Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 21/ 27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado Personalizar cinta
Categorias: Cormando:
Archivo [52 Manual de usuario FL ~
Inicio Ayuda de la linea de comandos
Comentario ' Publicar una idea
Cormpletar v firmar ﬁ. Buscar actualizaciones
Ver 4, Instalar actualizacidn
Forrmulario Ts Establecer Lector de PDF predeterminado
Proteger %, Complementos de Foxit
Compartir T.L Acerca de Foxit Reader
Ayuda s Reaistrar i
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
otro Ayuda-=Manual de usuario :
Asignar
Aceptar | | Cancelar
Instructor: Fernando Alviar Restrepo 22/ 27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido | Teclado | Personalizar cinta

Categorias: Cormando:
Inicio Tamafio de fuente Ctri+Mayusculas+M
Comentario B Megrita Ctri+B
Cormpletar v firmar I Cursiva CErl+K
Ver U  Subrayado Ctrl+Mayusculas+U
Forrmulario abe Tachado Mayusculas+AE+x
Proteger X Superindice Ctrl++
Cormpartir X. Subindice Ctrl+Mayusculas++
Ayuda A Espaciado entre caracteres i
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
Otro Formato de comentario-=Fuente :

Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 23/ 27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado Personalizar cinta

Categorias: Cormando:
Archivo B2 Espaciado entre caracteres 2
Inicio T Direccién de escritura
Comentario I, Izquierda a derecha
Cormpletar v firmar ,1_" Derecha a izquierda
Ver =  Alinear a la irquierda Ctri+AE+Q
Formulario = Centro Ctri+T
Proteger = Alinear a Iz derecha Ctri+D
Cormpartir = lustificar Ctrl+]
Ayuda 35 Aumentar sanaria A
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
Otro Formato de comentario-=Fuente :

Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 24/ 27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido | Teclado | Personalizar cinta

Categorias: Cormando:
Tnicio |~ Abrir Cri+0
Comentario .&' Mouse, Tactil
Cormpletar v firmar &,u Modo Mouse
Ver & Modo tactil
Forrmulario B Guardar como Ctri+Mayusculas+5
Proteger ) Deshacer Ctri+Z
Cormpartir ¥ Rehacer Ctri+Mayusculas+Z
Ayuda A Buscar Ctri+Aft+B ¥
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
otro Otro-=Pantzla completa :

Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 25/ 27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herrarmientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rapido Teclado Personalizar cinta

Categorias: Cormando:
Archivo o, Buscar Ctr+Alk+B  ~
Inicio Buscar cuadro Ctrl+F
Comentario 2% Fitro
Cormpletar v firmar Solo palkbras completas Ctrl+Mayusculas+Alk+C
Ver Maylsculas v mindsculas Ctrl+Mayusculas+Al+M
Formulario Incluir marcadores
Proteger Incluir comentarios
Cormpartir Resaltar todo el texto
Ayuda Fropiedades i
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
oo Otro-=Pantzla completa :

Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 26/ 27 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Configuracion de los atajos de teclado sugeridos

Personalizar herramientas

Personalizar barra de herramientas de acceso rdpido Teclado Personalizar cinta

Categorias: Cormando:
Archivo Propiedades 2
Inicio <]  Buscar anterior Mayusculas+Al+R
Cormentario [» Buscar siguiente Mayusculas+Alt+G
Cormpletar y firmar n Iniciar sesidn
Ver Contraer cinta Ctri+F1
Formulario 54 Cambiar pestafia
Proteger Pestafia anterior Ctrl+Mayusculzs+Re pag
Cormpartir MNueva pestaiia Ctrl+Mayusculzs+Av pag
Ayuda N
Formato de comentario Quitar | | Restablecer todo
Ordenar Presionar Muevo atajo
DMSforLegal
otro Otro-=Pantala completa :

Asignar
Aceptar | | Cancelar

Instructor: Fernando Alviar Restrepo 27/ 27 lalente@gmail.com



Foxit 10

Las herramientas de la cinta y sus atajos

Ee OO E-B"MTT TTT T LS R = documento nuevo cta vert - Foxit Reader
Inicio Comentario Ver Formulario Completar y firmar Proteger Compartir Ayuda () Digame qué desea hacer... [c, | grosor X & D n -
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Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccion en PDF
Las herramientas de la cinta y sus atajos

Pestana Inicio con atajos personalizados sugeridos

Seminario web de UniCo, junio del 2020

Ajustar pagina Resaltar
(muestra una pagina por pantalla) (resalta texto)
alt+1 alt+R
Mano Mis comandos
(clicy arrastrar: deslazamiento por el documento (pestafia personalizada)
H
Inicio Comentario Ver Formulario CompMyArmar Proteger Cormpartir Ayuda Q R’Ame qué desea hacer... yﬁrosor X|E- < P n =
|, [T Instantinea '—Ij' ‘O Ajustar pagina (=), |54,83% - |, T:[ T &2 vinculo [ Archivo adjunto @, preferencias =5
b s T Portapapeles - = b Ajustar ancho _ T [} Rotar 3 la izquierda oo M Marcador i Anotacién de imdgenes S} Resumir comentarios
S SeIecElonar Tarneﬂ:lno _']3 Ajustar visible JETE R Fg Rotar a la derecha dzaeqsuclgijir Resaltar [ Audio & video [‘5 Sello =
A Herramientas Ver Comentario Vinculos Insertar Mis comandos
Seleccionar texto e imagen Maquina de escribir
(selecciona texto e imagen para copiar) (agrega una linea de texto)
S E
Seleccionar anotacién Ajustar ancho
— (selecciona anotaciones para ver, editar o eliminar) (muestra el ancho de pégina en pantalla)
may +alt+S ctl+2
Instructor: Fernando Alviar Restrepo 2/4 lalente@gmail.com



Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccién en PDF Seminario web de UniCo, junio del 2020
Las herramientas de la cinta y sus atajos

Pestana Comentario con atajos personalizados sugeridos

Herramientas para marcar texto Lineas y figuras
Resaltado alt+R Rectangulo ctl+alt+R
Subrayado ondulado ctl+N Elipse ctl+alt+E
Subrayado ctl+S Flecha ctl+alt+F
Tachado X Linea alt+L
Remplazo R Polilinea  alt +1
Insertado | Poligono ctl+may+alt+P
Nube ctl+may+alt+N Lapiz Distancia
(dibujo (mide distancia
de formas libres) entre dos puntos)
Llamada L cti+alt+D
(inserta una nota “adhesiva” para comentarios breves)
alt+D
AN
Comentario | Ver Formu}v'ﬂIEI Cormpletar y firmar Protege/CompaVﬁ( Q Digame qué desW | grosor X|&-q -
o el T R | e —

- T = A
P FRT de escribir a N de drea  resalar Aea comentarios * ( li Il laui
Herrgmientas Marcado de te... Andlar ﬂ Maquina de escribir Dibujo A Medi Sellos aplica un sello en cualquier

punto de la pagina)

Maquina de escribir Resaltado de area Buscar y resaltar
(agrega una linea de texto) (resalta en color una zona rectangular) (resalta en color una zona rectangular)
E may + alt + A ctl+ may +R
Mano Cuadro de texto
— Seleccidn (texto/anotacién) (texto enmarcado en un recuadro)
Zoom ctl +alt+X
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Foxit Reader: funcionalidades y herramientas para la correccion en PDF

Las herramientas de la cinta y sus

atajos

Pestana Ver con atajos personalizados sugeridos

Seminario web de UniCo, junio del 2020

Ir a pagina...
(dirige a una pagina especifica)
ctl +1 Pagina unica Guias Paneles de navegacion
(muestra una sola (muestra u oculta (muestra/oculta paneles para
pagina a la vez) las guias) visualizar marcadores,
Vista anterior alt+T ctl+alt+G paginas, capas, comentarios)
(vuelve al punto anterior)
alt+ €
I Continuo Enfrentado
(desplazamiento (muestra dos Reglas Barra de estado
Vista siguiente tinuo de las pagi i g
- continuo de las paginas, paginas (muestra u oculta (muestra/oculta la barra
(vuelve al punto siguiente) sin saltos) enfrentadas) las reglas) de estado en el borde inferior
alt+-> ctl+alt+C alt+w ctl+R de la ventana)
Inicio Comentari% Forrulario Completar y firrmar Protegs Corfjpartir *uda ) Digame qué degeafhacer... v 0, fjgrosor X & ] P n o
A AR [E Modo lectura Redistribucién L. 5 [ Guias <& Q@ - 123
VE seleccionfer - [ Vista anterior 2 MUdD‘ %octurno _E_t [ Reglas <_Dl|g iant a L<|||| - P = R d IS d
- . otar rl i esplazamiento ear aneles de arra de onteo de
@ Zoom ~ ===tz siguiente [& Visor de texto N W’ﬂj - B, ERT— automidtico b M navegacion~ estadow  palabras
MHerramientas Ira / Vistas de documgentos '-a'isuallécio'n de pagina Asistente Configuracién visual Re
Visor de texto Redistribucion Separar la Grosores de Conteo de palabras
(muestra el (muestra el texto portada linea (dmuesltrs el c:)lnteo
documento en una sola (independiza la vista (muestra u oculta e palabras, lineas
como solo texto) columna) de la portada) grosores de linea) y caracteres)
ctl+6 ctl+4 L ctl+5 ctl+alt+S
Mano Dividir
— Seleccién (texto/anotacion) (divisién vertical u horizontal Desplazamientos y navegacion
Zoom del documento) Visualizacién de la(s) pagina(s)
vertical ctl+ may +alt+V Avud i<ual
i . udaas visuaies
Vista de pantalla completa: F11 horizontal ctl + may + alt + H y
Enmarcar (una zona): alt+5 Vista de documentos

Instructor: Fernando Alviar Restrepo
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